借用教室申请表
                                                          年   月    日
	借用单位
	
	借用人姓名

（电话）
	

	用  途
	

	参加人
	
	人 数
	

	使用要求
	1、             1、多媒体、 2、普通教室

	使用时间
	              

	负责教师签字：                    联系电话：

	单位意见（公章）
	                                                      年    月    日

	研究生院意见
	                               年    月    日


具体要求：

1、请借用单位持申请表提前3个工作日，到研究生院培养办公室办理《使用教室通知单》，并将通知单在使用前的工作日内送达所用教室楼的教员休息室。以便提供服务。     
2、保证不影响周边正常教学和学生自习环境。

3、保持教室清洁卫生。

4、此表仅用于研究生教学，其他需求统一在教务处调度，研究生院可协助办理，使用教务处相关表格即可。

